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Rozhodovani Feditele materské Skoly o prijeti ditéte
k piedskolnimu vzdélavani ve spravnim Fizeni, dle zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni Fad, zakon €. 561/2004 Sb. v platném znéni

Prijimani déti do piedskolniho vzdélavani
Organizace predSkolniho vzdélavani

1) Piedskolni vzdélavani se organizuje pro déti zpravidla ve véku od dvou do Sesti let.

2) Reditel matefské $koly stanovi po dohodg se zfizovatelem misto, termin a dobu pro podéani Zadosti o
piijeti déti k predskolnimu vzdé€lavani pro nasledujici Skolni rok a zvefejni je zplisobem v misté
obvyklym.

3) Reditel 8koly rozhoduje o prijeti ditéte do matefské skoly, popfipadé o stanoveni zkusebniho pobytu
ditéte, jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice.

4) K predskolnimu vzdélavani se pfednostné piijimaji déti, které maji povinné predSkolni vzdélavani
podle zakona €.561/2004 Sb. v platném znéni § 34 ods.1 a také déti ve véku 3 - 5 let, které maji trvaly
pobyt dle stanoveného 3kolského obvodu. Déti ve v€ku od 2 let nemaji na pfijeti do MS pravni narok
(Ize je pfijmout do stanovené kapacity Skoly). Pokud nelze dit¢ majici povinnost plnit povinné
piedskolni vzdélavani pfijmout z kapacitnich diivodi ve spadové oblasti, zajisti obec, v niZ ma dité
misto trvalého pobytu, zafazeni ditéte do jiné mateiské Skoly.

5) V piipadé pevrieni Zadosti déti s povinnou predskolni dochazkou, kdy kapacita Skoly nebude
dostacujici, bude rozhodovani feditele probihat formou losovani pfid€lenych registracnich Cisel,

dle doporu¢eni ombudsmana CR.

6) Pfi piijiméni k pfedskolnimu vzdélavani je tfeba dodrZet podminky stanovené zvlaStnim pravnim
predpisem § 50 zékona ¢. 258/2000 Sb.

7) Dalsi kritéria pro pfijimani k pfedskolnimu vzd€lavéni stanovi feditel matefské Skoly viz:

Kritéria piijiméani déti

Zakon €. 561/2004 Sb. v platném znéni, $kolsky zékon, § 165 v platném znéni
Reditel §koly a Skolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o pravech a
povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:
- pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle §34 odst.3
- ukondeni piedskolni vzdélavani podle § 35 ods. 2
Zé4kon €. 258 /2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi, § 50




Jesle nebo predskolni zafizeni mohou piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
o¢kovanim, mé doklad, Ze je proti nikaze imunni nebo se nemiize o¢kovani podrobit pro trvalou

kontraindikaci, nevztahuje se na déti s povinnou piedskolni dochdzkou.

Pro rok 2025 doklada potvrzeni na Eviden¢nim listu.

Rozhodovani Feditele mateiské $koly o prijeti ditéte k pFedSkolnimu vzdélavani ve spravnim
Fizeni dle zdkona ¢&. 500/2004 Sb., spravni Fad
Reditel matef'ské §koly podle ustanoveni § 165 odst. zdkona 561/2004 Sb.,
o piedskolnim, zékladnim, stfednim, vy38§im odborném a jiném vzd€lavani (Skolsky zakon), rozhoduje o
pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:

a) prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a § 34b

b) ukonéeni piedskolniho vzdélavani podle § 35)

c) sniZeni nebo prominuti uplaty za poskytované vzdélavani podle § 123 pfisluSného Skolského zdkona
Pfijimaci fizeni je v rezimu spravniho fizeni. Je zahdjeno dnem doruceni Zadosti o pijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani fediteli matefské Skoly. U€astnikem fizeni je dit€; vzhledem k tomu, Ze se jedné o nezletilého
ucastnika, bude zastupovan zakonnym zéastupcem. Zékonny zastupce vystupuje ve spravnim fizeni jménem
zastoupeného. Z tohoto titulu vznikaji pro néj prava a povinnosti pfimo zastoupenému. Pouze zastupci
se dorucuji veskeré pisemnosti tykajicich se spravniho fizeni o piijeti ditéte k prfedSkolnimu vzdélavani.

V piipadé, Ze zdkonny zastupce neni rodi¢em, musi zastupovani ditéte doloZit rozhodnutim soudu.
Podani Zadosti

Podéni zadosti mizZe byt v pisemné podobé, o stnim podani sepise feditel matefské Skoly protokol. Dale miize
byt v elektronické podobé s elektronickym podpisem, ale i za pouzZiti jinych technickych prostiedki.

Z4dost obsahuje uréité naleZitosti a udaje (§ 37 zékona &. 500/2004 Sb., spravni fad):
* kdo ji podava (jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu ditéte, popf. jinou
adresu pro doru€ovani, jméno zdkonného zastupce nezletilého ditéte)
« identifikace zadosti: ,,Zadost o pfijeti k predskolnimu vzdélavani" s uvedenim konkrétniho
data od kdy a kam, do konkrétni matef'ské Skoly, oznaCené ndzvem a adresou sidla
» oznaleni spravniho organu, jemuZ je Zadost adresovana a doruovana (feditel -jméno
a piijmeni, adresa pravnické osoby, kterd vykonava Cinnost mateiské skoly

* podpis osoby, kterd zZadost podava
Zakonny zastupce ddva informovany souhlas s poskytnutim a zpracovanim osobnich udaji.




Pokud bude dcastnikem Fizeni dité se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, musi byt soucasti
ZAdosti o prijeti k pFedikolnimu vzdé&lavani pisemné vyjadieni a doporuéeni §kolského poradenského
zakizeni (PPP, SPC), piipadné pediatra.

Pokud Z4dost neobsahuje predepsané naleZitosti, spravni organ vyzve uastnika fizeni, resp. zékonného
zéstupce, k odstranéni nedostatki. Podle spravniho fadu miZe spravni fizeni usnesenim pferusit. O ukonceni
preruseni fizeni vyrozumi spravni organ zdkonného zastupce ditéte a provede o tom zaznam do spisu.

Az do doby vydani rozhodnuti mé ucastnik fizeni pravo nahliZet do spisu, pozddat o informace, Cinit navrhy,
vyjadit se k podkladim atd. K témto ukonim spravni orgén Zadatele vyzve tzv. vyzvou. Tohoto prava miZe a

nemusi ucastnik vyuZit.
Pokud zékonny zastupce vyuZije moZnosti nahlédnuti do spisu, sepise spravni organ o tomto ukonu protokol,
ktery se stava soucasti spisu.

Vydani rozhodnuti Feditelem materské Skoly

Reditel mateiské $koly jesté pred vyhlasenim zépisu do matefské skoly vyda kritéria, podle kterych bude
prijimat déti k pfedskolnimu vzd€lavani. Kritéria jsou soucésti vyhlaSeného zapisu do matefske Skoly.

Jakmile feditel mateiské Skoly zvazi viechny okolnosti podani Zadosti a vyhodnoti piipadné dikazy,
rozhodne o:
a) prijeti ditéte k predskolnimu vzdé€lavani

b) piijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani se zkuSebni dobou, jejiz délka nesmi
presahnout 3 mésice

¢) neprijeti ditéte k predskolnimu vzd€lavani.

Rozhodnuti se vyhotovuje v pisemné formé.

Nalezitosti rozhodnuti:

1. Vyrokové &ast: obsahuje konecné feseni véci-zda je dité pfijato k pfedSkolnimu
vzdélavani, zda se stanovi zkusebni doba v ramci pfijeti, nebo dité neni pfijato
k predskolnimu vzdelavani.
Ve vyrokové ¢asti se uvadi datum narozeni ditéte.
Dale se uvadi oznaceni ucastnika fizeni (dit€te) a oznaCeni zakonného zastupce.

1. Oduvodnéni obsahuje:

dtivody vyroku rozhodnuti - feditel popise, jaké byly stanoveny podminky pro pfijeti (kritéria), zda ucastnik
fizeni (dit&) tyto podminky (kritéria) splnil nebo nesplnil

a) podklady pro vydani rozhodnuti (diikazy, informace)

b) skuteCnost, kterou se feditel fidil pfi vydani rozhodnuti

c) informaci o tom, jak feditel pristoupil k vyporadéni s pfedloZenymi névrhy, namitkami,
informacemi.




Pokud feditel matefské $koly vydava kladné rozhodnuti a vyhovuje u€astnikovi fizeni v plném rozsahu,

neni tfeba psat odiivodnéni.

3. Poucdeni o odvoldni:
a) zda je mozné se odvolat proti vydanému rozhodnuti-je mozné
b) v jaké lhité (do 15 dnii)

c) od kdy bézi lhita (od 1.dne nasledujiciho po dorueni)

d) ke komu se l1ze odvolat (k pfislusnému Krajskému ufadu prostfednictvim feditele matetské
skoly, ktery rozhodnuti vydal)

Pokud se stane, Ze dojde k formalni chybé v rozhodnuti, 1ze toto opravit usnesenim.

Rozhodnuti je mozné dorucit:

1. na adresu trvalého pobytu, uvedenou v zadosti
2. na adresu oznacenou pro doru¢ovani

3. na elektronickou adresu

4. doruceni do vlastnich rukou.

Odvolani podané zakonnym zéstupcem ditéte

Zakonny zastupce ucastnika fizeni (ditéte) mize podat odvolani proti rozhodnuti feditele matetské skoly

v 15 denni 1huté, kterd béZi od nasledujiciho dne po doruceni. ,
Odvoléani podava zakonny zastupce k piislusnému Krajskému uradu prostfednictvim feditele matefské
skoly. Odvolani musi byt odiivodnéné.

Reditel matefské Skoly pfijme odvolani

Piezkouma, zda bylo podano v zékonné lhiité a prezkouma ditvody odvolani. Spis pfijimaciho fizeni postoupi
do 30 dnti pfislusnému Krajskému uradu jako odvolacimu orgénu k vyfizeni.

Co obsahuje piislusny spis pfedany na Krajsky trad:

1. zadost o prijeti k predskolnimu vzdélavani (kopie)

2. odvolani zakonného zéstupce ditéte (original + obalka)

3. protokol o nahliZeni do spisu

4. rozhodnuti feditele matetské skoly (kopie) + dodejka (kopie)

5. vyjadreni feditele matefské skoly k podanému odvolani

6. kritéria pro pfijeti k predskolnimu vzdé€lavani, pfipadné dodatec¢na kritéria

Na zakladé téchto nalezitosti prislusny Krajsky urad prezkouma odvolani zakonného zastupce a do 30-ti dn
vyda rozhodnuti.




Autoremedura

Pii pfezkumu podaného odvolani feditel materské Skoly zvéazi, zda své piivodni rozhodnuti nezrusi. Pokud
muzZe odvolateli v plném rozsahu vyhovét v ramci jeho odvolani, u€ini tak tzv. autoremedurou a vyda nové
rozhodnuti (§ 87 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni)

Spis

U kazdého spravniho fizeni se zaklada spis (§ 17 z. 500/2004 Sb.) Kazdy spis mé svou spisovou znacku.
Jednotlivé spravni tikony se zakladaji do spisu.

Spis obsahuje soupis vSech soucasti, v¢etné piiloh, s urCenim data, kdy byly do spisu vloZeny. Ptilohou jsou
zejména dikazni prostiedky, obrazové a zvukové zdznamy.

NabhliZet do spisu ma pravo ucastnik fizeni (zdkonny zastupce) a pravnicka osoba ($kola).

Spis obsahuje:
a) Zadost o piijeti k predskolnimu vzdélavéni; popt. protokol (zdkonny zéstupce ditéte
podal Zadost ustné a feditel matefské skoly s nim sepsal protokol o tstnim jednani
( § 18 zékona ¢. 500/2004 Sb.)
b) Rozhodnuti feditele skoly

c) doklad o pfedani Rozhodnuti (dodejka nebo podpis zakonného zéstupce s datem pievzeti na original
Rozhodnuti)

d) dalsi pisemnosti, které se vztahuji k véci (doporuceni piislusného poradenského zatizeni nebo
doporuceni odborného I¢kare)

e) informace o preruseni spravniho fizeni

f)  stiznost proti postupu spravniho organu

Rozhodnuti ma 1 origindl, ktery se zaklada do spisu a vzdy je uloZen ve $kole. Na originéle je kulaté razitko
prislusné skoly a originalni podpis reditele.

Kladné rozhodnuti se zédkonnym zastupciim oznamuje prostiednictvim registraéniho ¢isla na webovych
strankach Skoly anebo vyveésenim registracnich ¢isel na budove skoly.

Stejnopis Rozhodnuti " o nepfijeti" doruci feditel Skoly zakonnému zéstupci ditéte do vlastnich rukou.

V piipadé pfedani Rozhodnuti dvéma zdkonnym zastupctiim ditéte se pofizuji dva stejnopisy.

V Havifové dne 26.3. 2025 Lengsfeldova, redi e‘ka Skoly
MATE SKOLA
Havifov = dni Suché
U Topolh 3{688,

prispévkova organizace
1CO: 70958203 ==




